Zur Verstarkung unseres Teams an unserem Hauptsitz in Monheim suchen wir ab sofort ein

Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Bestellabwicklung.

Wir sind ein Biotech Unternehmen mit Sitzin Monheim zwischen Disseldorf und Koln. Wir sind

Hersteller von hochwertigen Produkten zur Aufreinigung und Stabilisierung von Proteinen und

beschaftigen zurzeit 40 Mitarbeiter. Kunden unserer Produkte sind Universitatslabore, die

forschende pharmazeutische Industrie und Biotechnologieunternehmen.

Um Kundenin aller Weltmitunseren Produkten zu beliefern, suchen wir Sie zur Unterstlitzung

unseres Teams.

Wir wiinschen uns Kommunikation, Offenheitund vor allem Zuverlassigkeit. Im Gegenzug bieten

wir eineninteressanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mitden Perspektiven eines schnell

wachsenden Unternehmens.

lhre Aufgaben

Erfassung von Kundenbestellungen, Bearbeitung und Koordination der eingehenden
Auftrage

Erstellungaller relevanten Versanddokumente

Bearbeitung und Nachverfolgung von Angebotsanfragen

Verpackung der Produkte und Transportorganisation (Vertretungsweise)

[hr Profil

eine kaufmannische Berufsausbildung oder ein erfolgreicher Abschluss eines technischen
Assistenzberufs(z.B.PTA) sind von Vorteil

sichererundschnellerUmgangmit PC/ Microsoft Office / anderer Standardsoftware
FlieRende Deutschkenntnisse

Zuverlassigkeitund Sorgfaltigkeit

Selbststandige, proaktive und gewissenhafte Arbeitsweise

Belastbarkeit, Flexibilitatund Teamfahigkeit

Wir bietenlhnen:

Umfangreiche Einarbeitung

Eine verantwortungsvolleundinteressante Tatigkeit

eine Vollzeitstelle (40 Stunden pro Woche), geregelte Arbeitszeiten

Mitarbeitin einem motivierten Team mitkurzen Entscheidungswegen, flachen Hierarchien
und stets offenem Austausch

Kostenlose Parkplatze vorder Tir, Kantinenzuschuss & freie Getranke



